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Sau khi chọn xong mà hình có dạng
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Chọn heading 1 có dạng
Muốn chỉnh  định

Sau đó muốn định dạng lại Chon từng heading làm như sau
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Cách khác ta có thể chọn heading click chuột phải và chọn mục modify
· Muốn hiện mục lục chọn Referencer – Table of Contents
· Muốn thể hiện bao nhiêu heading chọn Insert Table of Contents bên trong cửa sổ Table of Contents
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Làm Mục lục Hình và bảng 
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Văn bản có 3 chương như hình vẽ

chọn Referencer – Insert Caption
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Đặt tên nhãn cho hình như hình vẽ 
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Chọn Heading Hình

Sau khi làm các thao tác trên trở về văn bản
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Tạo nhãn cho hình 
chọn Referencer – Insert Caption màn hình có dạng
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Clik OK  ta được hình sau
Muốn sửa định dạng Chọn Home – caption
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Tạo nhãn cho hình ở chương kế tiếp  ta làm lại như bước 3  ta được như hình sau
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· Muốn hiện mục lục hình chọn Referencer – Inser Table of figures 
· và chọn caption label: Hình 


Sau khi chọn xong mục lục hiện ra như sau

1Hình 1‑1Qqqqqqq


1Hình 1‑2Qqqqqq
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Nhấn vào đây





Chọn mục này





Heading có dạng





Chọn Heading 1





Đặt con trỏ tại đây và click chuột phải





Sau đó Chọn mục  này này





Số heading cần hiện ra





chọn Figure





Đặt tên nhãn làHình 





Đặt tên nhãn sau khi click vào newlabel..





Click vào đây





Sau khi click vào Numbering  và chọn mục nảy





Đặt con trỏ tại đây để tạo nhãn





-Nhãn hình đã được tạo











Chọn caption để định dạng cho nhãn hình





Chọn mục này là Hinh








